COMUNA PLAIESH DE JOS
Inlrare nr.':ir:*}fﬂ ) _/."r'f X il 02
COMPARTIMENTUL ‘
Indicaliv dosar

Cecraly

PRIMARIA COMUNEI PLAIESII DE JOS
cu sediul in comuna Pléiesii de Jos, nr. 235, judetul Harghita

arganizeaza concurs pentru ocuparea functiei publice vacante
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Plaiesii de Jos

La Compartiment programe, investitii si achizitii publice

Functia publica de 1. Consilier achizitii publice Clasa I, grad profesional Debutant

Cu norma intreagd, pe perioada nedeterminati.

Conditii de participare:

- studii universitare {studii superioare de lunga durati) absolvite cu diploma de licentd sau
echivalenta in domeniul stintelor economice, juridice sau ingineresti

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: nu este cazul

Concursul se va organiza la sediul Primarici comunei Pldiesii de los (sala de sedinte):
selectia dosarelor - la data de 03.09.2021, ora 10,
- proba scrisa - la data de 10.09.2021, ora 10,
- interviul - la data de 13.09.2021, ora 10,

Dosarul de inscriere pentru concurs va fi intocmit in conformitate cu prevederile art. 49 din
Hotdrarea Guvernului nr, 611 /2008, moditicatd si se depune la secretariatul primériei Plaiesii de
Jos pding la data de 30.08.202 1.

Formularul de Tnscriere, bibliografia pentru concurs, tematica si atributiile fisei postului sunt
anexate la prezentul Anunt,

Relatii suplimentare se pot abtine la secretariatul Primariei Pldiesii de Jos, personal sau la

telefon/fax: 0266-333010, e-mail primariaplaiesiidejos@yahoo.com. Persoana de contact: Burista
Zsolt-lajos - Secretar general.

Plaiesii de Jos, la 11 august 2021

- _-'\-\. II PRINAR
\ndrs Zoltan



FORMULAR DE INSCRIERFE

Auloritatea sau institutia publica: PRIMARIA COMUNEL PLAIESII DE JOS

IFunctia publica solicitata: Consilier achizitii publice Clasa I, grad prolesional Debutant
Data organtzarii concursului: 10-135 septembrie 2021
Numele si prenumele candidatului:
Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa:
IZ-mail:
Telefon:
l'ax:
Studii gencrale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

Institugia Perivada Diploma obtinula

Studii superioare de scurtd durald;

[nstitugia Perioada Diploma objinuta

Studii superioare de lunga durati:

Institutia Perioada Diploma obfinuta

Studii postuniversilare, masterat sau doctorat:

[nstitujia Perioada Diploma obtinuti




Alte tipuri de studii:

lnstitugia Perivada Diploma obtinua

Limbi strainel):

limba Secris Citit Yorhil

Cunostinte operare caleulators);

Cariera profesionali?):

Principalele

Perivada [nstitutia/Firma ['unctia i
responsabilitéfi

Detalii despre ultimul loe de munci?):

Persoance de contact pentru l‘ccnluzlnl.i:'ll'ii}:

Mume siprenume Institutia Functia Numir de telefon

Declaratii pe propria rispundere?)

Subsempatul/a. .. ... legiimat/a cu CUYBL seria, .. ... nnaEra b s
eliberaraide .o vivnes ladatade. .. .., ...

cunoscand prevederile art, 465 alin. (1) liv. i) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe
propria rispundere ci:

- mi-a fost O

- nu mi-a fost O

interzis dreptul de a ocupa o Runctie publica sau de a exercita profesia ori activitatea, prin
hotardre judecitoreascd definitiva, in conditiile legii.

Cunoscand prevederile art, 465 alin, (1) lit. ) din Ordonanta de ureenta a Guvernului nr.




5772019, cu modilicarile si completirile ulterioare, declar pe propria raspundere ¢ in ultimii
e
I

-am lost O destituit/d dintr-o functic publica,
-nuam fost O

si/5au

- mi-a incetat O contractul individual de munei

- nu mi-a incetat O
pentru motive disciplinare.

Cunoscind prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanta de

_____ urgentd a Guvernului nr.

372019, cu modificarile si completirile ulterioare. declar pe propria raspundere ca;
- am lost

- nuam fost O

lucritor al Sceuritagin sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica.’)

Cunoscand prevederile art. 4 pet. 2 g1 11 gi art, 6 alin, (1) 1it. a) din Regulamentul (UE)
=016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanclor Nizice in ceca ce priveste prelucrarca datelor cu caracter personal si privind libera
circulatic o acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind

protectia dalelor), in ceea ce priveste consimiamantul cu privire la preluerarea datelor cu
caracter personal®), declar urmitoarele;

- imi exprim consimiamantul O

- imi exprim consimamantul O

cu privire la transmiterea informatiilor $1 documentelor, inclusiv datelor cu caracter personal
necesare indeplinini atribugiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de
solufionare a contestatiilor gi ale seeretarului. in format electronic;

- imiexprim consimiamantul O

- nu imi exprim consimiaméantul O

ca institugia organizatoare a coneursului sa solicite organclor abilitate in conditiile legii
extrasul de pe cazierul judiciar eu scopul angajarii, cunoscind ¢ pot reveni oricind asupra
consimiamantului acordat prin prezenta;

- Imi exprim consimiamantul O

- imi exprim consimamintul O

ca nstitugia organizatoare a concursului s solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
extrasul de pe cazicrul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concursfexamen in
vederea promovarii. cunoscind e pot reveni oricind asupra consimfamantului acordat prin
prezenta;®)

- imi exprim consimamantul O

- nuimi exprim consimiamantul O

cu privire la prelucrarea ulterioard o datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de
cerceelare:

- Tmi exprim consimidminiul O
- imi exprim consimidamdntul O
s primese pe adresa de e-mail indicata materiale de informare si promovare cu privire la



activitates institupiel organizatoare a concursului si la domeniul functici publice.

Cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe
propria rispundere ¢a datele furnizate in acest formular sunt adevarate,

el oo am v
Semnatiea . ... ...

) Se completeazi doar de catre candidatii la concursul de promovare pentru ocuparea unei
functii publice de conducere vacante.

1) e vor trece calilicativele "cunostinge de bazi", "bine" sau "foarte bine"; calificativele
mentionate corespund. in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referinga pentru
limbi strdine. nivelurilor "utilizator elementar”, "utilizator independent” si. respectiv,
"utilizator experimental”.

2} Se va completa cu indicarea sistemelor de operare. editare sau orice alte cateporii de
programe [T pentru care existd competente de utilizare, precum si, daci este cazul. cu
mlormatii despre diplomele, certilicatele sau alte documente relevante care atesti delinerea
respectivelor competente.

3) Se vor mentiona in ordine invers cronologici informatiile despre activitalea profesionala
actuald si anterioara.

4) Se vor mengiona calificativele acordate la evaluarea performanielor profesionale in ultimii
2 ani de activitate, daci este cazul.

3) Vor [ menjionate numele si prenumele, locul de munea, funclia si numarul de telefon,

6) Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul isi asuma raspunderea
declararii.

7) 5e va completa numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinia care si ateste lipsa
calitagii de lucrator al Securitdlii sau colaborator al acesteia, emisa in conditiile previzute de
legislagia specifica.

8) Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul opteazi; pentru comunicarea
electronica va 11 folosild adresa de e-mail indicata de candidat in prezentul formular,
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Bibliografie

pentru concursul de ocupare a functiei publice

Consilier achizitii publice, Casa |, grad prafesional Debutant
din 10-15 septembrie 2021

Constitutia Romaniei.

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
madificarile si completarile ulterivare;

Legea nr. 98 /2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Hotdrdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
madificarile si completarile ulterioare;

Legea nr, 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari i concesiune de servicii, precum si pentru arganizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

Instructiunea ANAP nr. 1/2017 emisd in aplicarea prevederilor art. 179 lit. g) si
art. 187 alin. (8) lit. a) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv a
art, 192 lit. g) si a art. 209 alin. (8) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale;

Instructiunea ANAP Nr. 2/2017 emisa in aplicarea prevederilor art. 178 siart. 179
lit. a) si b) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu completarile
ulterioare, respectiv a prevederilor art, 191 si art. 192 lit. a) si b) din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectariale;

Instructiunea ANAP Nr, 3/2017 privind modificirile contractului de achizitie
publicd/contractului de achizitie sectoriali/ acordului - cadru si incadrarea
acestor modificari ca fiind substantiale sau nesubstantiale;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile i completirile ulterioare.

10. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si

barbati, republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare,
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Tematica
pentru concursul de ocupare a functiei publice
Consilier achizitii publice, Casa |, grad profesional Debutant
din 10-15 septembrie 2021
o, Temele abordate - Cadrul IEgi-;-:Iat-[-a.l_
I cri.
1, Administratia publica locala. Eanstit_u;ia Romaniei, republicatd R
| Economia si finantele publice,
2. Titlul | si Nl ale partiia Viea, OUG. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificatd )
| | Partea a V-a,
i" ET Integral_ - Lugua nr. 98/2016 prn.rmd achuruule publice, modificati
T4 | Intep,rn[' MG, nr. 395/2016 pentru aprubarea Harmelor mctodnlogme de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie puhllcé;’aturdulm cadru din Legea nr. 98/2016
B2 Intﬂgré] - Legea nr. 101/2016 prwmd remediile si ciile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor
sectoriale sia contractelor de concesiune de lucriri 5i concesiune
de servicii, precum §i pentru organizarea i funclionarea
Cansiliului Mational dl:: Solutionare a CnnLestatnlmr maodificatld
By -'i'ﬁtﬂgral Instructiunea ANAR O, 1,-"201? emisd in apl:carm prevederilor art.
LY it g) i art, 187 alin. (8] 1it. a) din Legea nr. 38/2016 privind
achizitiile publice, respectiva art, 192 li. g} i a art, 209 alin. (&)
din Legea nr. 99/2016 prmnd achizitiile sectoriale
7 -l_ri_ta-ral o _ Instructiunea ANAP Nr. ?fZDl? emisd in aplicarea prevederilor art,
178 s art, 17900, a) 91 0 din Legea nr, 98/2016 privind achizitiile
publice, modilicatd , respectiv a prevederifor arl. 191 siarl. 192
lit. a) 5| b din Legea nr, 99/2014 prl'u’ll'ld achizitiile secloriale
8. Int;gm_l - = Instruchunua AMAP Nr. 32017 privind madificarile tuntractulu: de
achizitie publicd/contractului de achizilie sectoriald/ acordului -
| cadru siincadrares acestor modificini ca fiind substantiale sau
nesubstantiale
9, | Accesul la serviciile publice Crdonania Guvernului nr, 137/2000 priviﬁ.prevenirea g
administrative i juridice, de sanatate, | sanctionarea tuturer formelor de discriminare, republicats
ia alte servicii, bunuri i facifitati.
Dreptul la demnitalea personali.
10. | Egalitatea de sanse si de tratament Legea nr, 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament i
intre femet si barbati in domeniul intre fermei 5i barbati, republicatd
| muncii,
Egalitatea de sanse inlre femei si
barbatiin ceca co priveste participarea
la luarea decizal




Denumirea institugici publice PRIMARIA COMUNEI PLALESI DE JOS Aprob')

Directia generali - --- PRIMAR
Directia - -— JAndras Zoltan
Serviciul - ---

Biroul/Compartimentul programe. investitii si achizitii publice

FISA POSTULUI
NE:

Intormatii generale privind postul:
1. Denumirea postului - Consilier achizitii publice, Clasa 1. grad profesional Debutant
2, Nivelul postului - de executic
3. Scopul principal al postului - Aplicarea legislatiei in domeniul programe, investitii si achizitii
publice
{‘Unc[iUE specilice pentru ocuparea postului®) - ---

- Studii de speeialitate?) - studii universitare (studii superioare de lunga duratd) absolvite cu
dlplunm de licentd sau echivalenta in domeniul stintelor economice. juridice sau ingineresti,

2, Perfectiondri (specializari?) - —--
3. Cunostinie de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) - ---
4. Limbi striiine?) (necesitate si nivel de cunoastere®) - ——
S. Abilitati, calitagi 51 aptitudini necesare - corectitudine, perseverenti, exactitate, spirit practic, pute
de concentrare, rezistenla la stres
6. Ceringe specifice’) - -
7. Competenta nmlmg_um!n (cunostinge de management, calitati si aptitudini manageriale) ----.
Atributitle postului®):
- Asigurarea avizirii proiecielor de acle normative si a altor reglementari specifice institugici:
- Elaborarea actelor necesare executirii legilor, in vederea realizarii competeniei institugiei:
- Reprezentarea intereselor instituliei publice in raporturile acesteia cu persoane fizice sau juridice
de drept public sau privat, in limita competenjelor stabilite de conducitorul institugici publice;
- Elaborarea strategici anuale de achizitii publice;
- Blaborarea Programului anual al achizitiilor publice, pe baza necesitdtilor si prioritagilor
comunicate de compartimentele de specialitate din cadrul instituliei:
- Blaborarea sau. dupa caz. coordonares activitagii de elaborare a documentatiei de atribuire:

- Lrmarivea indeplininii si respectirii clauzelor din contracte de achizitie publica:

- Indeplinires obligatiilor referitoare la publicitate. aga cum sunt acestea previzute de
lepistatia in domeniol achizitiilor publice;

- Aphicarea §i finalizarca procedurilor de atribuire a contractelor de achizitii publice;

- Asigurarea documentatiei de atribuire a contractelor de achizitii publice, precum si
raspunsurilor de clarilicare la solicitarile agentilor economiei:

- Intoemirea dosarului achizijiei publice pentru fiecare contract atribuit sau acord cadru
incheiat:

- fnduplinuqlc obligatiile referitoare la publicitate (SEAP sau alte forme de publicitate)
sl asigurd respectarea prevederilor legale. la deslasurarea procedurtlor privind pastrarea
conlidentialitatii documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

- Elaboreaza notele justificative in toate situatiile in care se aplica si se respectd procedura de
atribuire, cu ']]]lGl‘h‘lant conducatorului institugiel i cu avizul compartimentelor de //(;.’-* ANTIN
specialitate: i - 2
- Intoemirea referatului de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor: & Cm‘ﬂi‘is -
- Asiguraren secretariatului comisiel de evaluare a ofertelor pentru atribuires fiecirui l“~ ;P"": I d
contract de achizifie publica (Intocmirea proceselor verbale a sedintelor de deschidere, X7, ey
declarvajiilor de conlidenpialitate si imparfialitate si rapoartelor procedurilor de atribuire): <L U2
- lnlnum.'ﬂL‘ orice raportare catre ordonatorul principal de credite sau alte mstitugii privind




solicitarile din domeniul achizitiilor publice:

- Indeplineste orice alte sarcini prevazute de legislapia in vigoare privind achizitiile publice:
- Urmirirea comportarii in exploatare a construetiilor;

- Intoemire devize lucrari;

- Intocmire note de fundamentare pentru investitii;

- Urmarirea lucrarilor de investitii;

- Cunoaste si respectd prevederile legislatiel Tn vigoare releritoare la protectia muncii,
normele PSLL accesul la informatiile de interes public, Regulamentul de organizare si
funciionare. Regulamentul Intern si procedurile specifice;

- Predd, anual. la arhiva institufiel, documentele pe care le gestioneaza, in conformitate cu
nomenclatorul arhivistic:

- Informeaza operativ conducerea institutiei asupra problemelor deosebite;

- Se ocupd de imbunaldtirea permanentd a pregatirii sale prolesionale si de specialitate;

- Indeplineste si alte atributii previzute de lege. consiliul local 1 primar.

li este interzis, sub sancfiunea incetdrii raportulul de munea, incalcarea conlidengialitiii
informatiilor obfinute in exercitarca atribuliilor de serviciu sau nerespectarea prevederilor
normativelor interne si a procedurilor de Jucra privitoare la postul siu,

Réspunde material s moral pentrn bunurile primite in gestiune.

[dentilicarea functici publice corespunzatoare postului
I, Denumire Consilier achizilii publice

2. Clasa 1.

3. Gradul profesional”) Debutant

4, Vechimea in specialitate necesard ---

Stera relationala a tiularulul postului

1. Slera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de Primar

- superior pentru ---

b) Relatii functionale: relatii de colaborare cu salariatii primarici
¢) Relatii de control: —-

d} Relatii de reprezentare: ---

2, Sfera relationala externa:

a) cu autoritdli si institugii publice: ---

b) cu vrganizalii internationale: ---

¢} cu persoance juridice private; -

3. Limite de competentd!®) are acces la datele privind activitatea sa, solicitd si utilizeaza
echipamentele i consumabilele puse la dispozilie de institutic
4. ])Cluuum de atributii si competenti ---

Intocmit del [

Numele si prenumele

Funclia publicd de conducere

Semndtura:

Data intocmirii:

Lual la cunostingd de citre ocupantul postului

1. Mumele si prenumele

2, Semnatura:

3. Data:

Contrasemneazi'?);

[. Mumele si prenumele

2, Funetia

3. Semnatura;

. Data:

fod Tud

i




FESe v compliens co nomele, premumele s fumeqia conduedtoralis autoriin sou mstinmge publice Se vasemna de catre conduedtorul auteritii sau
instHngien publice 0 e v stgeio inomed chliztonin,
2y e v eompleta oo mfarmitiile cores puiteioace comdijilor previate de lege 5istabilite L sivelul astorili soo imstiie peihlice pentrg ocupare
Tuneqien pubrlice gorespun il
i Penra funcgiile publice din class | gia 1o stadiile de specinlitate se stabilesc in condifiile previzute la o, 20 aling (27 din Hotarirea Gioverilu
nr, GO LEO0E, o madificinle siocomplethrile ulerioarne,

- Pentre fanegiile publice de conducene se meniimenza 50 condifin prevield nan 465 aling (31 din Ordonasia de urgentd e Gevenmules nr, 372019
provimd Codul admiistracy, en maodificarile sicompletinile ulieriare
b e mengionvaed, daed este cead, condifin priving sbsolviren unor perfectionimispecializhn stbilite prin acie normative pentng OUUPACEILE e e
uel functan publice sisa, dupa caronar perfeeionarispeclicin conssdeeste oiile penr desidsurarea selivitd)ii i exerciterea funclier pehlice
A5 Lhed este cieenl
i v stabili pentru egare dorre ererade "ei". "seris” si vorhil”, dupd cwm urmessd "eanostinge d baea”, “nivel medin®, “nivel avansat”
TS menponeazd, dacd este ozl
=it spect e prevdeatd boae 65 alin (23 din Osdonia de argenfioa Guvernubul ne 332019, cu nushilicanle sreomplelarile ulterimare, co
privine e obfineren uiime peizguierizaii previeotprevizme de lepe, o respectirea prevederilu legistogie specifice ¢u prvire faindeplinires
wonddijici,
= elepdinn dispanibilitine penteo Leer B progrem prelungin in wowmine condsiii, dupi caz
K1 S stibese pe Do g core presupon exercitarea prerogativelor de putere prublich, i comcerdantd cu speciticul functien publice
COFRS AR [rll:illlll.li
S Seatlegte pogrvit prevederbon legile
111 Bepresmn hhertaten deeizionnla de care beneticnsd tndara] pentee indeplineres airibagiilor care i revin,
S inoermeste de eitre perstana care are calisones de evaluatar al dilamh sl polrivit legin, cu excepgia siluatiel in care calitulen de
IR e e ol v legin comdocitoroiee aukaritagi sae instiien pahlice. I acest cae, precum 1 penine fonelio prthlich de secratr peseral ol
unni L s g adnnmstesis e onale, se desemmensd prin act adnmmstrtey al conducpiorului aiton I i nstiugien puhlice persoan cane
vttt e de conducere imedin) nlerioari sa nlocmeased 515 semnere Figan prostulun, dacd pro reglementiin eu ciracier specinl mse preveds
el
127 S semneid i de eitre persuana care ae caslatated de contiasemnatar, poireeil legi, cu excepiin siluagicn in care colitaten de contrasemngtan revine
comdusitorniun auteriige sau nstiutiel puldice. In acest g, precum §iin cazal in care rponul de evalune no se contiasenmend podrivat lepii, fisa
PosLUle e se contrsenmensd




