PRIMARIA COMUNEI PLAIESII DE JOS,
JUDETUL HARGHITA

Nr.inregistrare: 7110 /2024

Anunt organizare concurs

Titlu concurs: PRIMARIA COMUNEI PLAIESII DE JOS, judetul HARGHITA, publicd anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante in
baza art. IV din OUG 34/2023 - alin.(2) lit. a) si art. 618 alin. (3) din Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare

ata publicarii anuntului; 05.01.2024

Functia publica scoasa la concurs
Inspector, clasa |, grad superior, Compartiment financiar si resurse umane

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise
06.02.2024, ora 10:00, |z Sediul primariei - sala de sedint3

Dosarul de concurs
- Dosarul de inscriere pentru concurs va fi intocmit in conformitate cu prevederile art. 49 din Hotardrea
Guwvernului nr. 611 /2008, modificats si se depune la secretariatul primariei Plaiesii de Jos.
- Formularul de inscriere, bibliografia pentru concurs, tematica si atributiile fisei postului sunt anexate la
prezentul Anunt,
- Pericada de depunere a dosarelor: 05.01.2024 - 25.01.2024
- Dosarul se depune:

- personal sau prin imputernicit (cu imputernicire notariald), la secretariatul primariei,

- prin corespondenta la adresa Comuna Pliiesii de Jos, sat Plaiesii de Jos, nr. 235, judetul Harghita, cod
Jostal 537235,
- Persoana de contact: Burista Zsolt-Lajos, Secretar general,

tel. 0720110606, fax. 0266333010, e-mail burzs@yahoo.com
- Perivada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor,
- Perioada depunere contestatie |a selectie: in termen de cel mult 24 de ore de |a data afisarii rezultatului
selectiei dosarelor.
- Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de |la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor,

Conditii de participare

Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiinte
economice,

Vechime minima in specialitatea studiilor: 7 ani

Murnire in functie pe pericada nedeterminati

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptarmana



Conditii specifice pentru ocuparea postului: nu se solicitd

Bibliografie si tematica (cf. art. 22 alin.(3) din HG. nr. 611 /2008)

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Drepturile si libertatile fundamentale
2. Ordonanta Guvernului nr, 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare

cu tematica Principii si definitii in materia prevenirii si sanctionarii formelor de discriminare

3 Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu madificarile si completarile ulterioare

cu tematica Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncil

4, Titlal 1 5i 1l ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57,2019, cu modificirile
st completarile ultericare

cu tematica Drepturile si indatoririle functionarilor publici

5. Titlul IX din Legea nr. 227 /2015 - Codul fiscal, cu madificarile si completarile

ulterioare cu tematica Impozite si taxe locale

6. Legea contabilitatii nr. 82 /1997, republicatd, cu modificrile si completarile

ulterioare cu tematica Organizarea si conducerea contabilitatii

7. Legea nr. 273 /2006 privind finantele publice locale republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare cu tematica Contabilitatea institutiilor publice

8. Ordinul nr, 2867 /2009 pentru aprobarea Normelar privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, republicata, cu modificarile 5i completarile
ulterioare

cu tematica Organizarea si efectuarea inventarierii

9. Q.G nr 179 /1999 republicata, privind controlul intern si controlul financiar

preventiv cu tematica Competente si responsabilititi in procesul bugetar

10. Ordinul nr. 1.792 /2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,

lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta 5i
raportarea angajamentelor bugetare si legale

cu teraltica Veniturile si cheltuielile bugetare



FORMULAR DE INSCRIERFE,

Autoritatea sau institutia publici: PRIMARIA COMUNEI PLAIESII DE JOS

Functia publicd solicitatd: Inspector clasa | grad profesional Superior (contabil)
[Yata organiziirii concursului: 6 februarie 2024
Numele 51 prenumele candidatului:
Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa:
E-mail:
Telefon:
Fax:
studii generale si de specialitate:
Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurtd durata:

Institutia i Perioada

Studii superioare de lunga durati:

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Studii postuniversitare, masterat sau doctorat;
Institutia Perioada ! Diploma ob{inuta



Alte tipuri de studii:

[nstitutia Perioada ' Diploma obtinuta
go= : = | =
Limbi striinel);
Limba ' Seris | Citit : Vorbit

Zunostinte operare caleula l'_m.‘g:l:
Cariera profesionala?):

, " N _— Principalele

Perioada i [nstitutia/Firma Functia

responsabilitati

Detalii despre ultimul loe de munci?):
2 A

Persoane de contaet pentru recomandiri2):

Nume si prenume I [nsﬁiu;ia Funetia | Numir de telefon
| | |
i | 1
Declaratii pe propria raspundere®)
SUBRERTEBINI, oo v smionmosmesmns s M e v b s s sy s MO AL i I B
seria. .., numarul .. ....... ., eliberardde............., v e PEORBLEANE:: ¢ oot st e

cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. i) din Ordonan{a de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completrile ulterioare, declar pe propria rispundere ci:

- mi-a fost O

- nu mi-a fost O

interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea, prin hotirire
judecitoreascd definitiva, in conditiile legii.

Cunoscind prevederile art. 465 alin, (1) lit. ) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu




modificrile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ¢a in ultimii 3 ani:

-am fost O destituit/a dintr-o functie publica,
-nu am fost O

si/sau

- mi-a incetal O contractul individual de munci

- nu mi-a incetat O
pentru motive disciplinare.

Cunoseand prevederile art. 465 alin, (1) lit. k) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019. cu
modificarile i completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ci:

-am fost O

- nu am fost O

luerator al Securitafii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia speciticd.?)

Cunoscind prevederile art. 4 pet. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parfamentului European si al Consiliului din 27 aprilic 2016 privind protecia persoanelor fizice in ceea ce
wiveste prelucrarca datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), In ceea ce priveste consimfamantul cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal®), declar urmitoarele:

- imi exprim consim@méntul O

- nu imi exprim consim{@mantul O

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv datelor cu caracter personal necesare
indeplinirii atribuiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale
secretarului, in format electronic; |

- imi exprim consimg@méntul O

- nu imi exprim consimtaméntul O

ca institulia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe cazierul
Judiciar cu scopul angajarii, cunoscind ci pot reveni oricand asupra consim{@méntului acordat prin prezenta;

- imi exprim consimgamédntul O

- nu imi exprim consim{améntul O

‘a institugia organizatoare a concursului si solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de pe
cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concursiexamen in vederea promovirii, cunoscind ca
pot reveni oricind asupra consim{amantului acordat prin prezenta;*)

- imi exprim consimtaméantul O
- nu imi exprim consimiiméantul O
cu privire la prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare;

- Imi exprim consim{améantul O

- nu imi exprim consimtaméntul O

s primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare si promovare cu privire la activitatea institutiei
organizatoare a concursului si la domeniul functiei publice.

Cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere ca datele furnizate in acest formular sunt adevirate.



Data......,

Semnatura . ..., ..

*) Se completeaza doar de cétre candidatii la concursul de promovare pentru ocuparea unei functii publice de conducere
vilcante,

1) Se var trece calilicativele "cunostinie de bazd", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund, Tn grila
de autoevaluare a Cadrului european comun de referinii pentru limbi striiine, nivelurilor "utilizator elementar”,
‘utilizator independent” §i, respectiv, "utilizator experimentat”.

2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte calegorii de programe Ul pentru care existd
competenie de ulilizare, precum §i, daci este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente
relevante care alesta definerea respectivelor competente,

3) Se vor menjiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionald actuala si antericari,
-+ Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani de activitate, daci
este cazul,

5} Vor fi menjionale numele $i prenumele, locul de muned, functia si numarul de telefon.

6) Se va bifa cu "X" varianta de rispuns pentru care candidatul isi asuma raspunderea declaririi,

7) Se va completa numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinia care 53 ateste lipsa calitaii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, emisd in conditiile previzute de legislaia specifica.

8) Se va bifa eu "X" varianta de rdspuns pentru care candidatul opteazi: pentru comunicarea electronicd va fi folosita
adresa de e-mail indicatd de candidat in prezentul formular.



Atributiile postului:

- punerea in executare a legilor, a hotardrilor consiliului local si a celorlalte acte normative in domeniul
financiar-contabil;

- elaborarea proicetelor de hotérdri ale consiliului local §i ale dispozitiilor primarului, in domeniul
financiar-contabil;

- consilierea, controlul §i auditul public intern in domeniul financiar-contabil;

- gestionarea resurselor financiare;

- organizeazd §i coordoneazd actiunea de elaborare a proiectului de buget al comunei, pentru a fi supus
aprobirii consiliului local;

- pregiteste lucrdrile privind cheltuielile bugetului, atit in faza de proiect it si in forma definitiva:
- stabileste dimensionarea cheltuielilor gi transferul din bugetul administratiei centrale de stat, in functie de
nivelul veniturilor proprii determinate in colaborare cu organele de evidenta si incasare a impozitelor si taxelor
comunale;
- urmaregte execulia cheltuielilor prevazute in bugetul local al comunei it si in fonduri extrabugetare si
informeazd periodic consiliului local despre modul de realizare al acestora si propune masurile necesare de
luat, atunci ¢ind constatd ¢ aceasta nu se realizeaza potrivit prevederilor legale:
- verilicd gi analizeaza necesitatea si oportunitatea propunerilor de modificare a bugetului local;
- asigurd exercitarea controlului financiar preventiv pentru plajile efectuate din bugetul local, eliberiri de
valori mobiliare pentru alte operatiuni specifice;
- asigurd inregistrarea cronologicd si sistematicd a operagiunilor financiar-contabile:
- organizeazd inventarierea anuald a bunurilor §i prezintd consiliului local raport in acest sens;
- asigurd evidenta contabild a stocurilor, relajiilor cu tertii, a trezoreriei si evidenta veniturilor si cheltuielilor:
- intoemeste documentele de platé citre organele bancare $i urmireste primirea la timp a extraselor de cont si
verificarea documentelor insofitoare;
- intocmesgte si verificd situatiile si rapoartele lnanciar-contabile;
- exerciti controlul zilnic asupra operajiunilor efectuate prin caseria proprie;
- urmdregte situatia activitatilor: autolinaniate (piagd, tirguri, oboare, pasune) pentru buna desfasurare a
activitagilor;
- conduce contabilitatea activitagilor: administratia publica locald. asisten(i sociala, invagdmint, sinitate.
ajuloare sociale; intocmeste situatii cifrice la finele lunii, dari de seama trimestriale:
- raspunde de lucririle contabile intocmite i corectitudinea datelor inaintate spre avizare:
- asigurd circulagia i pastrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate:

- raspunde de gruparea in unitafi arhivistice a documentelor create de ¢itre contabilitate, constituirea
dosarclor, inventarierea i predarea lor -anual- eitre responsabilul cu probleme de arhivi la nivel de unitate:

- cunoaste si respectd prevederile legislatiei In vigoare referitoare la protectia muneii,
normele PSI, accesul la informatiile de interes public, Regulamentul de organizare si
lunctionare, Regulamentul Intern $i procedurile specifice;

- informeaza operativ conducerea institutiei asupra problemelor deosebite:

- se ocupd de imbundtilirea permanentd a pregitirii sale profesionale si de specialitate;
- indeplineste §i alte atributii previzute de lege, consiliul local si primar.

i este interzis, sub sanefiunea ncetirii raportului de muncd, incilearea confidentialititii informatiilor
obtinute in exercitarea atributiilor de serviciu sau nerespectarea prevederilor normativelor interne sia
procedurilor de lucru privitoare la postul siu.

Raspunde material $i moral pentru bunurile primite in gestiune.



